Konfigurera ett e-postkonto i Microsoft Outlook

1. Starta Microsoft Outlook genom att klicka pa ikonen som ligger under” Start” > Alla
program—> Microsoft Office> Microsoft Outlook.

Microsoft Office

(] Microsoft Excel 2010

@ Microsoft Outlook 2010

(] Microsoft PowerPoint 2010

(B] Microsoft Publisher 2010

(W] Microsoft Word 2010
Microsoft Office 2010-verktyg

Om Microsoft Outlook startas for forsta gangen kommer en valkomstruta upp, tryck “Nasta”.
Darefter fragar programmet om ett e-postkonto ska anslutas, val ”Ja”—> ”"Nasta” for att
paborja konfigureringen.

Konfiguration av konto ﬁ

E-postkonton

Du kan konfigurera Outlook for att ansluta till Internet-e-post, Microsoft Exchange
eller en annan e-postserver. Vill du konfigurera ett e-postkonto?
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2. For att konfigurera e-postkontot valj “Konfigurera serverinstallningar eller ytterligare
servertyper manuellt”-> “Nasta”.

Lagg till nytt konto.
Automatiska kontoinstéllningar
Anslut till andra servertyper.
() E-postkonto
Ditt ramn; [ ]
Exempel: Anna Lidman
E-postadress: I ]
Exempel: anna@contoso.com
Losenord: [ ]
Ange losenordet igen: I |
Skriv in lésenordet sor du F&tE frén din Internetleverantr,
() Textmeddelanden (SMS)
@ Konfigurera serverinstallningar eller ytterligare servertyper manuelit
L ] =
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Valj ”Internet e-post” for att konfigurera e-postkontot—>”Nasta”.

Ligg it onte_ ===
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valj tjanst

(@ Internet-e-post
Anslut til POP- eller IMAP-servern om du vill skicka och ta emot e-post.

(7) Microsoft Exchange eller en kompatibel tidnst
Anslut och dppna e-postmeddelanden, kalender, kontakter, fax och réstmeddelanden.

(7 Textmeddelanden (SM5)

Anslut till en mobil meddelandetjanst.
(") Annat

Anslut til en servertyp som visas nedan.

Fax Mail Transport
Microsoft Outlock Hotmail Connectar
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Anvdndarinformation
e Ditt namn: fyll i ditt for- och efternamn samt e-postadressen.
Serverinformation

e Kontotyp: valj IMAP
e Server for inkommande e-post: mail.connect2ip.com
e Server for utgaende e-post (SMTP): mail.connect2ip.com

Inloggningsinformation

e Anvandarnamn: Fyll i e-postadressen (som vi tilldelat dig).
e Losenord: Skriv in det tilldelade I6senordet och avkryssa rutan “Kom ihdg I6senordet”
om ni INTE vill att I6senordet skall sparas pa datorn—> ”"Nasta”.

s i
Instéllningar fér Internet-e-post
Alla de har instéliningarna kravs for att e-postkontot ska fungera.

Anvandarinformation Testa kontoinstallningar

Ditt namn: Férnamn Efternamn N&r du har fyllt i informationen pd den hér skirmen bér du
testa kontot genom att Kiicka pd knappen nedan. (Kraver

E-postadress: 1.efternamn@connect2ip.com nétverksanslutning)

Serverinformation
[ Testa kontoinstalningar. .. ]

Kontotyp: IMAP [=]

e e e - p——— Testa kontoinstéliningar genom att Kiicka pd

knappen MNasta
Server for utgdende e-post (SMTP): | mail, connect2ip. com

Inloggningsinformation

Anvindarnarnn: fornamn. efternamn @connect;
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[ kom ihAq l6senordet

|| kr&v ssker lésenordsautentisering (SPA) vid inloggning

Fler instélningar. ..
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Nu kommer programmet att testa anslutningen mot var mailserver. Fyll i ditt I6senord for att
paborja testet.

OBS! Har du valt att spara I6senordet kommer testet att starta automatiskt.

- - | s

;?’) Ange anvandarnamn och lasenord fér foljande server.

Se
Ve mail. connect2ip. com {In p& den har skarmen bér du

|| pd knappen nedan. (Kraver

Anvandarnamn: [fcmamn.efbernamn@mnnethip.mm
Lésenord: l Stttttttﬂ
Spara lsenordet i lasenordslistan

-

T RAVangarEmE {fornamn. efternamn@connect
Losenord: Ixxx:xxx:x | ] ] Bladdra ]
Kom ihdg lésenordet
|| Krév s3ker losenordsautentisering (SPA) vid inloganing

Fler installningar... I
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Alla test avslutades utan problem. Klicka pd Sténg och fortsatt.

p4 den har skirmen bér du
pa knappen nedan. (Kraver

Uppgifter | Fel
Uppaifter
\/ Logga in p& server for inkommande e-post (...
V' Skicka testmeddelande genom att klicka p&

Losenord: Iz:xu:xxz l l l ‘ Bladdra
[ Kom ih&g l6senordet
Krav saker losenordsautentisering (SPA) vid inloganing
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Nar testet slutforts klicka pa ”Stang” > “Nasta” 2>”Slutfor”.



